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П Р А В И Л А

ПОЛЬЗОВАНИЯ  БИБЛИОТЕКОЙ

Европейского гуманитарного университета
1.  Общие положения

1. Фонды библиотеки являются собственностью Европейского гуманитарного университета; пользоваться ими могут студенты, магистранты, аспиранты, профессорско-преподавательский состав, научные работники, сотрудники ЕГУ, слушатели подготовительного факультета, студенты других высших учебных заведений Литвы и прочие. 

2.  Порядок записи в библиотеку

2.1. Запись в библиотеку профессорско-преподавательского состава и других сотрудников университета осуществляется по предъявлению паспорта. Студенты записываются в библиотеку на основании приказа о зачислении в университет. Другие пользователи записываются в библиотеку по предъявлению студенческого билета и/или паспорта.
2.2. Для студентов ЕГУ и других вузов Литвы студенческий билет дает право пользования библиотекой. Другим категориям пользователей выдаются читательские билеты.
2.3. При записи в библиотеку пользователь должен ознакомиться с правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательства об их выполнении подписью в читательском формуляре.

2.4. Библиотека  ежегодно проводит перерегистрацию читателей с предъявлением всей литературы, числящейся за ними.

3.  Порядок пользования фондом библиотеки
3.1. Для получения издания пользователь предъявляет читательский/студенческий билет сотруднику библиотеки. 
3.2. Выдача литературы регистрируется в читательском формуляре. Пользователь расписывается за каждый экземпляр издания в книжном формуляре.
3.3. Студенты ЕГУ пользуются абонементом, заплатив залог установленной величины (сумма залога устанавливается распоряжением ректора). Залог возвращается после того, как пользователь полностью рассчитается с библиотекой.
3.4. Сроки выдачи литературы на абонементе:
3.4.1. Научная литература – сроком до 2 месяцев в следующем количестве:

· 10-15 экз. – профессорско-преподавательскому составу, научным работникам, аспирантам;

· до 10 экз. – студентам последнего курса;

· до 5 экз. – другим категориям пользователей.

3.4.2. Учебная литература на семестр или учебный год в количестве, которое определяется в соответствии с учебными планами и программами.

3.4.3. Периодические издания – не более 3 экземпляров на срок до 15 дней.

3.5. Все пользователи библиотеки ЕГУ могут работать с литературой и иными носителями информации в читальном зале библиотеки. Брать издания на дом на абонементе имеют право только студенты, магистранты, аспиранты, профессорско-преподавательский состав, научные работники, сотрудники ЕГУ.
3.6.Читатели имеют возможность продлить срок пользования взятой на дом литературой, если на нее нет спроса со стороны других пользователей.

3.7. Литература из  фонда читального зала на дом не выдается.

4.  Права и обязанности пользователей

4.1. Пользователи библиотеки имеют право:

4.1.1. получать полную информацию о содержании фондов библиотеки и необходимые издания во временное пользование;

4.1.2. пользоваться библиографическим, справочно-информационным обслуживанием и другими видами услуг, которые оказывает библиотека.

4.2. Пользователь обязан:

4.2.1. не выносить из библиотеки литературу без разрешения сотрудника библиотеки и соответствующей записи в книжном формуляре;

4.2.2. не нарушать расстановку изданий в открытом доступе, не вынимать  карточки из каталогов и картотек;

4.2.3. бережно относиться к полученным из фонда библиотеки книгам, другим произведениям печати и иным материалам (не рвать и не загибать страницы, не делать никаких пометок и подчеркиваний), своевременно возвращать их;

4.2.4. при получении книг, других произведений печати и иных материалов внимательно их просматривать и при выявлении дефектов предупредить об этом библиотекаря;

4.2.5. для работы в читальном зале необходимо иметь читательский или студенческий билет;

4.2.6. соблюдать порядок и тишину при работе в читальном зале;

4.2.7. в случае потери или порчи книг, других произведений печати и иных материалов, взятых из фонда библиотеки, вернуть в библиотеку такие же книги, другие произведения печати и иные материалы или их копии либо заменить их другими, признанными библиотекой равноценными по стоимости и содержанию. При невозможности замены возместить в трехкратном размере их стоимость в соответствии с ценой на момент замены;

4.2.8. при выявлении порчи изданий (вырванных страниц и прочее) из фонда читального зала ущерб возмещают три последних читателя;

4.2.9. при выбытии из университета вернуть в библиотеку все книги, другие произведения печати и иные материалы, которые числятся за пользователем.

5.  Права и обязанности библиотеки

5.1. Библиотека имеет право:

5.1.1. за нарушение правил пользования лишать читателей права обращения во все пункты обслуживания библиотеки на срок до 2-х месяцев;

5.1.2. не обслуживать пользователей библиотеки, которые не прошли перерегистрацию;

5.1.3. передавать материалы о нарушении читателями правил пользования библиотекой руководству университета, применять к ним меры административного наказания;
5.1.4. в случае потери или порчи книг, других произведений печати и иных материалов, взятых из фонда библиотеки, при отказе пользователя  возместить их стоимость, не возвращать ему залог;
5.1.5. взимать пеню за несвоевременно сданные в библиотеку книги, другие произведения печати и иные материалы в соответствии с разделом 6 настоящих Правил. 

5.2. Библиотека обязана:

5.2.1. информировать читателей о всех видах услуг;

5.2.2. осуществлять библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание пользователей; 

5.2.3. контролировать  своевременное возвращением в библиотеку выданных пользователям книг, других произведений печати и иных материалов;

5.2.4. производить очередную выдачу книг, других произведений печати и иных материалов только после получения от пользователей ранее взятых книг, срок пользования которыми закончился;

5.2.5. при возвращении пользователями книг, других произведений печати и иных материалов, в случае выявления дефектов, принимать соответствующие меры;

5.2.6. создавать читателям благоприятные условия для работы в библиотеке, обеспечивать высокую культуру обслуживания.

6. Порядок взимания пени за несвоевременно сданные в библиотеку книги, другие произведения печати и иные материалы
6.1. За несвоевременно сданные в библиотеку книги, другие произведения печати и иные материалы взимается пеня в размере, установленном распоряжением ректора. 
6.2. Размер пени не зависит от количества взятых на дом книг, других произведений печати и иных материалов.
6.3. Пеня начисляется со дня окончания срока пользования взятой в библиотеке литературой и до того, как будет сдана последняя взятая на дом книга, другое произведение печати или иные материалы.
6.4. Выплата пени производится посредством банковского перевода на счет университета либо внесения денег в кассу университета. Квитанцию об оплате (в случае пользования электронной банковской системой — выписку из истории выплат с архивным кодом) необходимо предоставить сотруднику библиотеки.

6.5. Последний день возврата книг, других произведений печати и иных материалов, взятых в библиотеке сроком на один семестр, устанавливается распоряжением ректора.
6.6. В случае потери книг, других произведений печати и иных материалов, начисление пени прекращается когда читатель возмещает библиотеке ущерб в соответствии с п.п. 4.2.7 и 5.1.4 настоящих Правил. Возмещение ущерба не освобождает от оплаты насчитанной пени.

                   Гл. библиотекарь 

                          Г. Гайдамавичюте
